MARMARA UNIiVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
OGRENCI STAJ YONERGESI
Senato: 04.12.2018 /372 - 10

Amac ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yoénergenin amaci, Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
ogrencilerinin dgrenim siiresince yapmakla yiikiimlii olduklarn staj ¢caligmalarinin ilkelerini, uygulama
ve degerlendirme esaslarini belirlemektir.

(2) Staj, Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencisinin isletmelerde, atdlyelerde ve
yliksekdgretim kurumlarinin laboratuvarlarinda yapacagi calismalari kapsar.

(3) Staj yapan dgrenciler Marmara Universitesi Rektorliigii tarafindan 5510 sayili kanunun 5.
Maddesi (b) fikrasi uyarinca is kazasi ve meslek hastaliklar: sigorta tiirii kapsaminda sigortalanirlar,
sigorta islemleri Marmara Universitesi Miithendislik Fakiiltesi Dekanlig tarafindan yiiriitiiliir.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge, Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeliginin 9 uncu maddesine dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gegen;
a) Boliim: Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliimlerini,
b) Béliim Intibak Komisyonu: Boliim Baskanlig1 tarafindan olusturulan komisyonu,
¢) Fakiilte: Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,

d) IAESTE: Uluslararas1 Teknik Stajyer Ogrenci Miibadelesi Birligini (The International
Association for the Exchange of the Students for Technical Experience),

e) Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kurumu,
f) Ogrenci: Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencisini,
g) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

h) Staj Komisyonu: Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliimleri Staj
Komisyonlarini,

i) Stajyer: Staj yapan Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencisini,
j) Universite: Marmara Universitesini
ifade eder.
Staj komisyonu
MADDE 4 — (1) Her boliimde o6grencilerin staj islerini yiirlitmek iizere bir staj komisyonu
kurulur. Staj Komisyonu, Bolim Bagkaninin Onerisiyle Bolim Kurulu tarafindan 3 yil siireyle

gorevlendirilen biri bagkan (6gretim {liyesi ya da gorevlisi) olmak {izere, en az 3 d6gretim elamanindan
olusur. Gorev siiresi dolan iiyeler tekrar segilebilir.

(2) Bu Yonergeye aykirt olmamak kaydiyla Bolim Kurulu kendi Boliimiine ait Bolim Staj
Uygulama Esaslarini hazirlar.

(3) Staj komisyonu, 6grencilerin bilgilendirilmesi amaciyla yilda en az bir kez staj semineri
diizenler.

Zorunlu staj
MADDE 5 — (1) Ogrencilerin egitimleri sirasinda en az 60 is giinii staj yapmalar1 gerekir.

(2) Staj siiresi, en az 20 is giinii, en ¢ok 40 is giinii olmak iizere birkag doneme boéliinebilir ve en
az iki igyerinde tamamlanir.

(3) Ogrenciler, 4 {incii yarryildan sonra staj yaparlar.

(4) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilmaz. Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir.
Cumartesi giini, is giinii olarak calisilan isyerlerinde Cumartesi giinii de is giinli olarak kabul edilir.



Bu durumdaki 6grencilerin, isyerinden Cumartesi giiniiniin resmi ¢alisma giinii olduguna dair onayli
yazi getirmesi istenir.

(5) Stajlar yaz tatilinde ve/veya 10 is giinii s1gdig1 takdirde yariyil tatilinde yapilabilir. Gegerli
nedenlerle yaz aylar1 ve yariyil tatili disinda staj yapilmasit Bolim Staj Komisyonunun kararina
baghdir.

(6) Marmara Universitesi Yaz Okulu Y&netmeligi hiikiimlerine uygun olarak yaz okulu ve
benzeri durumlarda staj yapma siiresi haftada en az 3 is giinii olabilir.

Uzun donem staj1

MADDE 6 — (1) Universitemiz ile staj yapilacak kurum arasinda is birligi anlagsmasi1 imzalanmig
olmasi kosulu ile tim egitim donemi boyunca devam eden is deneyim stajlari (uzun donem staj1)
yapilabilir. Uzun dénem stajlarina iliskin basvurular ilgili Boliim Baskanliginin s6z konusu firmada
staj yapilmasinin uygun/yararli olacagina dair goriisii ve teklifi lizerine yapilir ve Fakiilte Ydnetim
Kurulunca onaylanmasi ardindan baglatilir.

(2) Bagvurular Boliim Baskanlig: tarafindan Dekanliga iletilir ve Fakiilte Yonetim Kurulunda
gorisiilerek onay verilir.

(3) Uzun donem stajlarinin, zorunlu staj yerine sayilmasina ilgili Boliim Bagkanliinca karar
verilir.

(4) Ogrenciler, uzun dénem stajia ilgili Boliim Baskanlhiginca karar verilmis egitim yil1 sonunda
baglayabilir.

Staj yeri ve bagvurusu
MADDE 7 — (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bulup onerdigi staj
yerinin uygun olup olmadigina, Staj Komisyonu karar verir.

(2) Ogrenci buldugu isletmede staja baslamadan dnce Staj Komisyonunun yazili onayini almak
zorundadir. Staj komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

(3) Ogrenci stajim yurtiginde veya yurtdisinda béliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve
egitim aldig1 dalda en az bir miithendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

(4) Yurtici ve yurtdisindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin boliim igin tahsis ettikleri
stajyer kontenjanlari, Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir ve belirlenmis kriterlere gore (6grenci
tercihi, 6grencinin genel not ortalamasi, mezuniyet durumlar1 ve benzeri) dagitilir.

(5) Ogrenciler, Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de staj yapabilir. Ogrenciler stajlarmi
IAESTE ve ERASMUS gibi programlar kanali ile gerceklestirebilir veya kendi girisimleri sonucu
bulduklari yerlerde de staj yapabilirler.

(6) Boliimler staj donemleri igin farkli staj tiirii belirleyebilir (laboratuvar staji, isletme staji,
yonetim staji, program yazma staj1, konstriiksiyon staji ve benzeri).

(7) Boliim bagkanliginin izniyle ve kosullar uygun oldugunda, diger yliksekdgretim kurumlarinda
da staj yapilabilir. Ancak, bu sekilde yapilacak stajin siiresi toplam staj siiresinin yarisini agamaz.

(8) Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag staj yapma isteginin kabul edildigine dair
baslikli veya kaseli, tarihli ve stajin adim iceren onayl belge ile Bolim Staj Komisyonuna bagvurur.
Ogrencinin bagvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli
bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilmayacagina karar verilir.

Staj ile ilgili belgeler
MADDE 8 — (1) Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak ve tamamlamakla
yikiimliidiir:
a) Staj oncesinde
(i) Ogrenci staj sozlesmesi imzali/onayh olarak staj baslangig tarihinden en az 15 giin dnce
Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir.
(i) Is glivenligi egitimi, Is Sagligi ve Giivenligi Koordinasyon Birimi tarafindan web
iizerinden veya Orgilin olarak tamamlanmalidir. Egitimin alindigina dair ilgili belgeler staj baslangi¢
tarihinden en az 15 giin 6nce B6lim Staj Komisyonuna teslim edilir.



(ii1) Boliim Staj Komisyonunca onaylanmig staj basvuru formu, staj baslangi¢ tarihinden en az
15 giin Once Fakiilte Muhasebe Birimine iletilir. Fakiilte Muhasebe Birimince SGK islemleri
yapildiktan sonra hazirlanan ise giris bildirgesi staj yapilacak kuruma iletilmek tizere dgrenciye teslim
edilir.
b) Staj sonrasinda

(i) Staj degerlendirme formu ve staj raporu imzali olarak Boliim Staj Komisyonuna teslim
edilir.

(i) Staj yapilan firmaya devlet katkisi 6demelerinin yapilabilmesi i¢in firma, “Mesleki
Ogrenim goren Ogrencilere yapilacak devlet katkisi formunu”, “stajyer 6grenci bilgilerini gosterir
Excel listesini” ve “stajyer 6grenciye 6deme yapildigina dair banka dekontunu” staj yapilan her aya ait
ayr1 ayr1 diizenleyip firma yetkililerince imzalatarak tahakkuk ayini takip eden ayin on besinci giiniine
kadar “Marmara Universitesi, Goztepe Kampiisii Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi Muhasebe Birimi
34722 Kadikdy Istanbul” adresine 1slak imzal1 evrak olarak ulastirir.

(2) Staja basladiktan sonra 6grenci zorunlu olmadikga staj yeri ve siiresinde degisiklik yapamaz.
Ancak, staja yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 gidilemezse, staj yeri degistirilirse veya staja
bagladiktan sonra staj yarim birakilirsa bu durum en kisa siirede Bolim Staj Komisyonuna
bildirilmelidir. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine getirmezse dogacak tiim sorumlulugun
tarafina ait oldugunu kabul ve taahhiit eder.

Stajin yiiriitiilmesi

MADDE 9 — (1) Stajlara devam zorunludur.

(2) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin - Yonetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun caligma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine iliskin
kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Bu Yonergede belirtilmeyen konularda
ogrencilerin isyerleri ile iliskilerinde “Bakanliklara Bagh ve Bakanliklarla flgili Kurumlarda
Ogrencilerin Yapacag Staj Esaslar1” gegerli sayilir.

(3) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.

(4) Ogrenci, staj yaptign Kurumun Is Kanununda diizenlenen yasal mesai siirelerine uymak
zorundadir. Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikca izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj
stiresinin %10 unu agsmaz. Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci izin veya rapor alinan giin sayisi
kadar stajini staj sonunda tamamlar.

(5) Staj yaptig1 kurum veya isyerinden izinsiz veya mazeretsiz ii¢ giin {ist iiste devamsizlik yapan
stajyerin stajina son verilir ve durum ilgili Bolim Baskanligina bildirilir. Bu durumda stajyerin
herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

(6) Boliimler gerektiginde staj yerlerinde 6grencilerin ¢aligmalarini izleyebilir.

_(7) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

(8) Staj yapmak isteyen dgrenciler boliimlerinde yapilacak olan staj seminerini izlerler.

Staj raporlan

MADDE 10 — (1) Staj raporlar her igletme i¢in ayr1 hazirlanir. Staj raporu ilgili boliimiin egitim
dilinde hazirlanir ancak bu dilde onaylanmasi konusunda bir zorluk olursa Boliim Staj Komisyonu
bagka bir dilde yazilmasina izin verebilir.

(2) Yurtdisinda staj yapmus ogrenciler staj raporlarinin Ingilizce dili disinda farkli bir dille
yazilmis oldugu durumlarda staj raporlarinin onayli terciimesini teslim etmeleri gerekir.

(3) Stajlarda yapilan caligmalar Boliim Staj Uygulama Esaslarina gore 6grenci tarafindan staj
raporlarinda toplanir. Staj raporunun her sayfasi, degerlendirme formlar ile birlikte ilgili kurum veya
kuruluslarin yetkilisine onaylatilir.



Stajin degerlendirilmesi

MADDE 11 — (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirilmesi
Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj calismalarint degerlendirme belgesinde staj komisyonu
tiyelerinin imzasi olmalidir.

(2) Staj Degerlendirme Formu, isyeri staj sorumlusu tarafindan 6grencinin devamu, ilgisi, basarist
ve diger durumlan baz alinarak doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. Staj Degerlendirme Formunda
degerlendirme notlar1 100 tam puan iizerinden verilir. Boliim staj komisyonu tarafindan yapilan
degerlendirme ve agirlikli not dikkate alinarak kabul edilen giin sayis1 belirlenir.

(3) Staj Degerlendirme Formu, kurum tarafindan ilgili Boliim Baskanligina posta ile gonderilir ya
da agz1 imzal1 ve miihiirlii bir zarf igerisinde getirilir.

(4) Staj Degerlendirme Formu eksik doldurulmus ya da Universiteye ulasmamis dgrencilerin
stajlar1 kabul edilmez. Staj degerlendirme Formunun postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden
Ogrenci Isleri Biirosii, Boliim Bagkanlig1 ve Staj Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulmaz.

(5) Staj raporlari, degerlendirme formu ve ilgili belgeler akademik takvimde belirtilen tarihe gore
ogrenci tarafindan Marmara Universitesi Mithendislik Fakiiltesinin ilgili Boliim Baskanligina teslim
edilir. Bu siire bitiminde staj raporunu teslim etmeyen 6grencinin o déneme ait staji gegersiz sayilir.

(6) Stajyer Ogrencilerin staj degerlendirme formlar1 ve staj raporlar ilgili staj komisyonlari
tarafindan incelenerek Ogrencilerin stajlar1 kabul veya reddedilir ve Basarili veya Basarisiz olarak
degerlendirilir. Ogrencinin staj raporunda diizeltme yapmasi istenebilir. Reddedilen stajlarin yerine
yenisi yapilir. Bazi durumlarda staj komisyonunca &grencinin stajinin sadece bir boliimii de kabul
edilebilir.

(7) Staj raporlari, boliim staj komisyonlarinca intihal programlart kullanilarak kontrol edilir.
Rapor yaziminda etik kurallara uymadig1 belirlenen 6grencilerin staji reddedilir.

(8) Staj raporunda diizeltme istenen Ogrenci, akademik takvimde belirtilen tarihe goére istenen
diizeltmeyi gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda
ogrencinin durumu, Boliim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir.

(9) Boliim Staj Komisyonu staj yapan 6grencilere sozlii sinav uygulayabilir veya stajiyla ilgili
sunum yapmasini isteyebilir.

(10) Boliim staj komisyonu tarafindan stajlarin degerlendirilmesi islemi en geg¢ izleyen yariyilin
12. haftas1 akademik takvim iginde ilan edilir ve Boliim Bagkanligi kanali ile yariyil sona ermeden
once 6grenci islerine bildirilir.

(11) Staj degerlendirme sonuglar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan edilir.
Stajin1 yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan 6grencilerin inceleme sonuglari ise staj
dosyasini teslim ettikten sonra en gec 4 hafta icerisinde ilan edilir.

(12) Staj raporunun incelenmesi ve Staj Komisyonunun yaptig1 degerlendirmeler sonucunda staj
yapmadigi halde staj raporu ve gerekli evraklart diizenleyip teslim ettigi tespit edilen Ggrenciler,
Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Y6netmeligi kapsaminda sorumlu olacaklardir.

(13) Bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran veya birbirine biiyiik oranda
benzeyen, bilyiik oranda kitaplardaki bilgileri igeren staj raporlar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan
tamamen reddedilir.

Muafiyet

MADDE 12 — (1) Ogrencilerin, daha &nceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda (Dikey gecisle
boliimlere intibaki yapilan dgrencilerin veya yatay gecisli 6grencilerin) 6grenimleri sirasinda yapmig
olduklar: stajlardan belgeledikleri takdirde muaf tutulma islemlerinde Boliim Intibak Komisyonu
yetkilidir.

(2) Cift anadal yapan &grencinin ikinci anadal programindaki staj durumu Boliim Intibak
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Komisyon tarafindan gerekli goriildiigii takdirde en fazla 30 is
giinii staj yapma zorunlulugu getirilebilir.



Mezuniyet

MADDE 13 — (1) Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesinden Lisans Diplomas1 alabilmek
icin bu Yonerge ile diizenlenen stajlar1 bagar1 ile tamamlamak gerekir.

Yiiriirliik

MADDE 14 — (1) Bu Yénerge Marmara Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15 — (1) Bu Yonergeyi Marmara Universitesi Rektorii adina Marmara Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Dekani yiirditiir.



