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ILETISIM VE BILGI

= Boliim web sitesi
http://cse.eng. marmara.edu.tr

= Boliim staj sayfasi
http://cse.eng. marmara.edu.tr/lisans-programi/staj
Aradigmmiz cevaplar bu sayfada!
OKUYALIM, OKUMADAN ILETISIME GECMEYELIM!

= TEK NUMARALAR
Ars.Gor. Serap KORKMAZ
o M2-201
o serap.korkmaz@marmara.edu.tr

« CIFT NUMARALAR
Ars.Gor. Zuhal ALTUNTAS
o M2-223
o zuhal.altuntas@marmara.edu.tr

= Bolim Sekreterligi
Ahmet Sait KAYA
o M2-244
o asait@marmara.edu.tr

= Yukarndaki kisilerle ¢6ziim iiretilemedigi durumlarda
Dog.Dr. Mustafa AGAOGLU
o M2-221
o agaoglum@gmail.com

= Ogrenci email iletisiminde;
Ogrenci numarasini, adim ve soyadini1 yazmal,
To: staj sorumlusu; Cc: staj koorinatorii

Emailleri cevaplarken reply-all seklinde yazismahdir. @

STAJ NEDIR?

= Ogrencilerimizin
¢ Sektorii tanimalari,

<~ Meslek tecriibelerini gelistirmeleri,

< Bilgisayar miihendisliginin farkh alanlarindaki uygulama ve is ortamin1 deneyimleme,

¢ Derslerde 6grendikleri bilgileri isyerinde uygulama ve test etme,

¢ Universite-sanayi isbirligini gelistirme,
¢ Is hayatina ilk adimlarim1 atmalar

hedefleriyle staj yapmalar1 amaclanmaktadir.




STAJ DERSLERI
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STAJ DERSLERI

= Miifredatimizda iki adet staj dersi vardir.

< CSE3000 Summer Practice I (Yaz Staji I)
< CSE4000 Summer Practice II (Yaz Staj1 IT)

+S§ -> Bagaril (Satisfactory)
& U -> Basarnisiz (Unsatisfactory)

= Bagarili | Basarisiz seklinde notlandirilr.

< Bu dersler istege bagh degildir, zorunludur.

= Mezun olabilmek i¢in her iki dersin basariyla tamamlanmas: gerekir.




SUREC

* Staj yeri bulma

Basgvuru + Staj bagvuru formu

* SGK islemlerinin tamamlanmasi

» Isyerinde staj yapma
- e s * Staj raporunun yazilmasi
Sta‘] Yurutme » Staj degerlendirme formunun doldurulmasi

* Rapor ve degerlendirme formunun teslimi

* Degerlendirme formunun incelenmesi ve raporun okunup degerlendirilmesi
= ® * BYS’ye staj giinlerinin islenmesi
D egerl endlrme * BYS’ye staj dersinin islenmesi

* Sonugclarn ilam

SUREC > BASVURU

* Staj yeri bulma

B agvuru * Staj bagvuru formu

* SGK islemlerinin tamamlanmasi

» Isyerinde staj yapma
- 90 —~+90 * Staj raporunun yazilmasi
StaJ Yurutme * Staj degerlendirme formunun doldurulmasi

* Rapor ve degerlendirme formunun teslimi

* Degerlendirme formunun incelenmesi ve raporun okunup degerlendirilmesi
= o * BYS’ye staj giinlerinin islenmesi
Degerlendirme [t monae

* Sonugclarn ilam




ONKOSUL

= Dordiincii yartyilldan sonra staj yapilabilir.

& Ogrencinin BYS’deki yariyih = 4 olmali.
<~ Hazirhi@1 yeni gecmis 6grenci staj yapamaz.

¢ Birinci sinif1 yeni tamamlamig 6grenci staj yapamaz.

ninAsSvd
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SURE VE STAJ SAYISI

= Toplam staj siiresi 60 is giiniidiir.

= Toplam staj siiresi;
< En fazla 40 is giinii ve
+En az 20 is glinii
< olacak sekilde stajlara boliinebilir.

= B6limiimiiz cift anadal programina (CAP) kayitli baska bir boliim 6grencisinin,
boliimiimiize ait yapmasi gereken staj siiresi 30 ig giiniidiir.

= Stajlar, Universitemiz akademik takviminde belirtilen
<~ Bahar Yartyili Yariyll Sonu (Final) Sinavlan bitis tarihinden bir sonraki giin ile
< Giiz Yarty1ll Derslerinin baslangic tarihinden bir 6nceki giin
¢ araliginda yapilabilir.

{{d_ onunatva .
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SURE VE STAJ SAYISI

* Yaz aylan disinda; staj haric tiim dersleri tamamlamis olmak, giiz ve/veya bahar
yariyilinda dersin acilmamasindan kaynakl hicbir derse kaydolamamak gibi gecerli
veya miicbir diger nedenlerle ve ancak Staj Komisyonunun onay ile staj yapilabilir.

= Ayni igyerinde birden ¢ok staj yapilamaz.
< Ayni firmanin farkl departmanlar da olsa birden ¢ok staj imkani taninmaz.

* Yaz okuluna kayith olan 6grencinin, haftada 3 giinden daha az staj yapmasina izin
verilmez. Yaz okulunda alinan her bir ders i¢in haftalik staj siiresinden 1 giin
disiiliir.

= Tavsiyemiz:
< 2. siifin yazinda 30 is giinii staj (CSE3000)
< 3. siifin yazinda 30 is giinii staj (CSE4000)

ninAsSvd
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YUZ YUZE - ONLINE STAJ

= Ogrencilerimizin firmalardaki ¢alisma ortamu ve kiiltiiriinii eksiksiz edinebilmeleri
icin yerinde yiiz yiize staj yapmalan istenmektedir.

* Online (¢evrimici) staja izin verilmemektedir.

nanAsSvd
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STAJ YERI BULMA

= Staj yeri bulma yiikiimliiliigii tamamen 6grenciye aittir.

= Boliim, 6grencilere staj yeri konusunda duyurularda bulunabilir.

~ Bu nedenle, 6grenciler eng.cse.undergrad@liste.marmara.edu.tr listesinden email alabildiginden
emin olmahdir.

» Ogrenci stajim yurt icinde veya yurt disinda
¢ bilgisayar miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve
¢~ en az bir bilgisayar miihendisi ¢ahisani bulunan
igyerinde yapmak zorundadir.

= Boliimde, bir 6gretim iiyesinin yaninda veya baska bir iiniversitede staj yapilmasi uygun
degildir.

ninAsSvd
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NEREDE STAJ YAPILABILIR?

= Boliimiizdeki lisans egitimimizi destekleyecek ve uygulama alani bulabileceginiz
yerlerde staj yapilabilir:

Sektorde yer alan kamu veya 6zel tiim firma, kurum ve kuruluslar.

Bankalar, telekom sirketleri, kii¢ciik veya orta 6l¢ekli yazilim firmalar, teknokent biinyelerindeki
yazilim firmalar.

Cesitli firma ve kuruluslarin yaz okulu programlari.
Amazon, Google, IBM, Microsoft, Siemens ve benzeri global sirketler.

Yurt disinda bulunan firmalar.

nanAsSvd
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1YI BIR STAJ YERI BULMA o
KONUSUNDA NELER YAPILABILIR?

Staj bagvurularimiz 6ncesinde CV’leriniz olduk¢a 6zenli bir sekilde hazirlanmaldir.

eng.cse.undergrad listesine atilan tiim ilanlan takip ederek ilgi alanina uyan stajlara bagvuru
yapilabilir.

Ogrenci ilgi alanina uyan cesitli banka, telekom, ar-ge gibi sektorlerdeki sirketlerin kendi web
sayfalan vesilesi ile bagvuru yapilabilir.

Yurt dis1 staj imkam saglayan kurumlarin web sayfalar incelenebilir.

Daha once staj yapmuis iist siniftaki 6grenci veya mezunlar ile konusarak tavsiyeler alinabilir.

Boliimiimiizdeki hocalarimiz ile goriiserek tavsiye ve yonlendirmeleri alinabilir.

Boliim ve bina icerisindeki panolardaki ilanlar diizenli araliklarla takip edilebilir.

Boliim email listemize iiye olalim ve staj sayfasini takip edelim!

BYS profilimizdeki cep telefonu ve email adresimizi giincel tutalim!

ninAsSvd
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MARMARA UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTEST

ZORUNLU STAJ BASVURU FORMU

T.C. Kimlik No
Ads Soyads
Orenci No
Boltanit

Cep telefom
E-posta adresi
Tkametgah adresi

STAJ

OGRENCININ

Stirekli yazsyma advesi Tarih fmza

z Mersis Numarasy
£ Vergi Kimlik Numaras
2 Unvam
& Hizmet Alam
& Tekion
Z  Eposades
o St Adwesi
> Calisan Mahendis Sayist [———
2 BakaAd
5 Banka Sube Adi ve Kodu :
IBAN H
- T 300 unlu. yaz stap)
Z  Trwigeris 00 ey (stapm ek sgeri)
2 Baglangig ve Bitis Tarihleri
% Calgilacak Giin Sayisy :
Yukanda bilgileri yer alan firmada dgrencinin staj yapmast uygundur
ONAYLAYAN
Staj Yapilacak Firma Adt Bélim Staj Komtisyomu | Fakiilte Onay:
Sosyal Giveati Kuuomea sja
bagtamass i gis ilemi apulmets
Tarih Tarih Tarih
(lmza) KASE (mza) (lmza)
v ks steie i sta balangs tarbnden 2 aft Goce S0l Sekreteine et i

{{d_ nunasva
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OGRENCININ

SARMARA ONIVERSHTES MO HENDISLIK FAKCLTESE
ST ——

STAJ BASVURU FORMU

T.C. Kimlik No
Adi Soyads
Ogrenci No
Boliimii

Cep telefonu

ninAsSvd

E-posta adresi

«

Ikametgah adresi

Siirekli yazigma adresi : Tarih Tmza

Mersis Numarast

Vergi Kimlik Numarasi
Unvam

Hizmet Alam

Telefon

E-posta adrest

Staj Adresi

Calisan Miihendis Sayis1 : (uzmanlik alanma gére)
Banka Adi

Banka Sube Adi ve Kodu

IBAN

STAJ YAPILAN ISYERININ

©

STAJIN

STAJ BASVURU FORMU

300 (zorunlu yaz staji)
400 (zorunlu yaz staji)

Tirivigerigi (stajin teknik icerigi)

Baslangig ve Bitis Tarihleri
Calisilacak Giin Sayis1

[{d_ nunnsva

ONAYLAYAN

Staj Yapilacak Firma Adi Béliim Staj Komisyonu Fakiilte Onay

mzall l)e k ’:cvsyal Gitvenlik Kurumuna staja

” ak f baslamast i¢in gins islemi yapilmigtir.
Aﬁmmmvwl
Tarih Tim do Tarih Tarih

(imza) KASE (Imza) (imza)

Staj basvuru belgesi 2 asil imzali niisha olarak hazirlanarak asaidaki eklerle birlikte staja baslangig tarihinden 2 hafta Gnce Balim Sekreterligine teslim edilir
’ * Kimlik belgesi fotokopisi
+ SGK giivence beyani belgesi '

©




« Kimlik belgesi fotokopisi | ZORUNLU ST BASVURD FORM

l Staj bagvuru belgesi 2 asil imzah niisha olarak hazrlanarak asagidaki eklerle birlikte staja baslangic tarihinden 2 hafta dnce Balim Sekreterligine teslim edilir ARMARA xivERSITES! MOHENDISL X FAKDLTESL

* SGK gilvence beyani belgesi

STAJ BASVURU FORMU EKLERI

MARMARA ONIVERSITEST
MUHENDISLIK FAKCLTES] DEKANLIGE
MARMARA ONIVERSITES| OGRENCI STAJ SOZLESMES]

BAOHENDISLIK FAKOLTES] DEKANLIGINA 1

Fakiiitemizin Bolim. numarah itesi Mahendislik Fak
TC kimlik noku GRrencisiyim, Fakiltemiz staj yonergesi ve ilgili kanun ve yonetmelikler geregince taraflarda kalmak tzere dg nisha oxavtavay
[d20.. - .]..{20.. taribleri arasinda ... §in Staj yapacapm 2 Ofrenci staj bagvumsuny yaparak SvRIITmAS ] s

ve Fakalte onayina sunar
Manmara Oniversites
namlanus oldugunu bel

3. Ofrenci
Glivenlifi egitimin 1

Genel saik sigortaligsm: (Saghk yardin) a5aghda isaretiemis oldugum bolimde belirtmekteyim. N— - -

4. Orencilerin i disiplin sorustumasim gerektirecek daviamglarda bulunmalan hal

dusum isle

en sagik yardimi

1 (4-A) tabi olarak galigyorum
3. 0 Bagkura (4-B) tabi olarak cabgryorum,
4- o Emekii Sandigin

adan ve salig
nan i5 kazalanmn, mesleki
isveren statiistindeki egitim

€} tabi olarak galisiyorum, 5. Ofrencinin sta
yonelik doan

ta prim Odemelerinden egitim
hastaliklanmn ve va emezlik raporlar
birimine bildirilmesinden st pulan firma ve yetkilileri s . . ..
Mese B \addesiny : Kimlik Fotokopisi

k iglet by i asy

de omzundas
iksekbgretim kurumlan ve birimlerinde

Genel Saghk Si

65| ile sig

6 0Yabana) Uyrukluyum. Sigorta erim asawdaki gibidir

gl mevzuatiar uyaninca SGK primine esas olmak zere, yukanda belirttigim bilgilerin dogru TORKIYE CUMHURIVET] KIMUK KARTI
il 2 ¢ e or <

oldugunu ve by bilgilerin degismesi halinde degisikiigi 2 is gind isinde Fakiltemize bildirecegimi 2 Ao,
22348678902

o
(118

beyan ve taahhiit ederim.

'M,u /
3en herhangs bir sosyal giv w‘};i;;; rWﬂm ”/a

Anne Baba ve ya bana bakmakia yikim#a olan Kiginin sosyal giivencesi olmadigindan ve - B,

herhangi bir sosy . Bagkur, Emekl sandig V) tabi olarak gahismadigimdan : - PR g

& Vb ¢ Bgrencinin Staj Yapilacak Firma Adi Marmara Caiversitest o £

dolayt 5510 sayih kanunun 5, Maddesisin b bendi .. ve bunlardan bakemakda yGkimia olunan Kisi sl S T &
durumunda olma sapik sigortasi hikimleri uygulani. hiskmil geregince Adi Soyads TEIGISKER] PAKANEIGT

genel sagik sigortasi iglem talep edryorum

I<TURA122345676<22345678902<<<
7506121M2610041 TUR<<<<<<<<<<l
ANKARA<<KAAN<<<<<

Tarih Tarih Tarih

<<<<<<

Ogrencinin Ad Soyadi Imza Imza KASE lmza KASE Imza

ninAsSvd
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STAJ BASVURU FORMU VE EKLERI

= Zorunlu Staj Bagvuru Formu ve tiim eklerinin
+ tam olarak doldurulup
+ 0grenci imzal, firma imzal ve kaseli olarak
+ 2 as1l niisha halinde
+ staja baglamadan 10 is giinii 6nce
< boliim sekreterligine ulastiriimasi
+ gerekmektedir.

= Bagvuru formunun eklerinin de 2 asil niisha halinde imzali ve kaseli olarak formla birlikte teslim
edilmesi gerekmektedir.
+ Staj sozlesmesi (6grenci imzali, firma imzal ve kaseli)
< SGK Giivence Beyani Belgesi (sadece 6grenci imzali)
+ Kimlik fotokopisi (sadece 6grenci imzal1)

= Staj Belge ve eklerinin 1slak imzah ve A4 kagit cikt1 olarak elden Boliim Sekreterligine teslim
edilmesi gerekir. Kargo veya posta yoluyla belge kabul edilebilir; ancak belgelerin tam, eksiksiz ve
vaktinde ulastirilmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Elektronik yollardan (email, e-mesaj vb.)
gonderilen belgeler kabul edilmez.

nanAsSvd
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STAJ BASVURU FORMU VE EKLERI

ninAsSvd

= Firmalarin stajin zorunlu olduguna dair belge istemesi halinde; ilgili yazi, béliim
sekreterliginden temin edilebilir.

&«

= Baz staj yerleri 6grenciye yapmis oldugu 6édemeye mukabil devlet katkisi talebinde
bulunabilmektedir.

<Bu durumda; 6grencinin “Devlet Katkis1 Talep Formunu” ve “Issizlik Fonu Cizelgesi”ni
firmaya doldurtmasi, imzalatmasi ve kaseletmesi, dekontlar teslim alarak saklamasi ve

< staj bitiminde boliim sekreterligine teslim etmesi gerekmektedir.

21

STAJ BASVURUSU

Staj Basvuru Formunda belirtilen staj tarihleri ile Staj Raporunda belirtilecek tarihler uyumlu olmalidir.

nanAsSvd

Resmi tatillerde (arife giinleri dahil) staj yapilmaz. Bu giinleri haric tutarak staj giinii hesaplanmalidir.

Cumartesi giini, is giinii olarak calisilan isyerlerinde Cumartesi giinii de is giinii olarak kabul edilir. Ancak, v
bu durumda &grencilerin, isyerinden Cumartesi giiniiniin resmi ¢alisma giinii olduguna dair onayh yazi v
getirmesi gerekir.

Formati uygun olmayan, eksik, okunakli olmayan veya diizgiin hazirlanmamis dokiimanlar teslim alinmaz.

Eksik ve yanlis beyanin sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Tespiti halinde staj siireci baglatilmaz ve staj
kabul edilmez.

Ogrenci, isletmede staja baslamadan 6nce Staj Komisyonunun onayini almak zorundadir. Staj
Komisyonunun onay1 alinmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

Boliim Staj Komisyonu, bagvurusu uygun goriilen 6grencilere iligkin staj yapacak 6grenci listesini ve SGK
cizelgelerini hazirlayarak Dekanligimizin Muhasebe Birimine yollar.

Muhasebe Birimi SGK islemlerini baslatir.

= Ogrenci staj yapmaya hazirdur... @

22
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YURT DISINDA STAJ

= Yurt disinda da staj yapilabilir.

= Yurt ici stajlar icin uygulanan siire¢ aynen uygulanur,
ancak basvuruda 1slak imza ve kase sartlar1 aranmayabilir.
Bu durumda, firma yetkilisi kurumsal email adresinden 6grencinin orada staj yapacagina dair boliim staj
koordinatoriine asagidaki bilgileri iceren bir email gonderir:
o Firmanin web adresi.
o Firmanin ¢alisma alanlar, projeleri, iiriin ve hizmetleri hakkinda kisa bilgi.
o Firma telefon ve email adresi.
o Firmada ¢ahsan bilgisayar miihendisi sayis1 ve toplam calisan saysi.
o Stajdan sorumlu firma yetkilisinin adi, soyadi, pozisyonu, telefonu ve emaili.
o Staj yapacak 6grencinin adi, soyadi, 6grenci numarasi.
o Staj baglangig tarihi, bitis tarihi, staj giin sayis1.

o Ogrencinin yapacag stajin konusu, ¢alisacag alan ve projeler.

ninAsSvd
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STAJ BASVURU FORMU VE
EKLERI > ORNEKLER

= Ornek 1: Staj Basvuru Formu ve Ekleri
¢ staj_basvuru_formu_ornek 1.pdf

= Ornek 2: Staj Basvuru Formu ve Ekleri
¢ staj_basvuru_formu_ornek_2.pdf

{{d_ nunasva
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SUREC > STAJ YURUTME

Basvuru

Staj Yiiriitme

Degerlendirme

* Staj yeri bulma
* Staj bagvuru formu
* SGK islemlerinin tamamlanmasi

» Isyerinde staj yapma

* Staj raporunun yazilmasi

« Staj degerlendirme formunun doldurulmasi
* Rapor ve degerlendirme formunun teslimi

* Degerlendirme formunun incelenmesi ve raporun okunup degerlendirilmesi
* BYS’ye staj giinlerinin islenmesi

* BYS’ye staj dersinin islenmesi

* Sonugclarn ilam

25

STAJIN YURUTULMESI

= Staj yapmak isteyen 6grenciler boliimde yapilacak olan staj seminerine / toplantisina

katilmakla yiikiimliidiirler.

= Ogrenci, isyerinde stajina baslar.

= Staja basglayan 6grenci, staj koordinatoriine bilgi vermeden ve onay almadan staj

yerini degistiremez; degistirdigi takdirde yapilan staj gecersiz sayilr.

= Ogrenci, staj yaptig1 kurumun Is Kanununda diizenlenen yasal mesai siirelerine

uymak zorundadir. Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikca izin alamaz. Gerektigi
hallerde izin siiresi staj siiresinin %10’unu asamaz. Staj esnasinda rapor veya izin alan

ogrenci, izin veya rapor alinan giin sayis1 kadar stajini staj sonunda tamamlar.

2{4 awiguga cvas

©

26

13



STAJIN YURUTULMESI

= Resmi tatil ilan edilen giinlerde (arife giinleri dahil) staj yapilmaz.
= Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir.

= Cumartesi giinii, is giinii olarak caligilan isyerlerinde Cumartesi giinii de is giinii
olarak kabul edilir. Ancak; bu durumda 6grencilerin, isyerinden Cumartesi giiniiniin
resmi calisma giinii olduguna dair onayl yaz: getirmesi gerekir.

= Staj komisyonu gerektiginde staj yerlerinde 6grencilerin ¢alismalarim izleyebilir.

< EETYT
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STAJ RAPORU

= Her bir yapilan staj (20 giin, 30 giin, 40 giin) icin ayn staj raporu yazilr.
» Staj raporu Ingilizce dilinde yazilr.
= Stajlar bireysel yapildig i¢in staj raporu da grup halinde degil, bireysel olarak yazihr.

» Ogrenci; staj raporunu staj basvuru formunda belirttigi tarihlerle uyumlu, her is giinii
icin giinliik olarak yazar.
Her staj giinii i¢in 6ncelikle o giine ait kacinc staj giinii oldugu ve tarih bilgisine
“Day 16 — 22.08.2022.Monday” seklinde yer verir.

< Raporunda o giin yaptig is ile ilgili konularn ve teknik detaylarn aciklar.
+ Her giin icin en az 250 kelime ile agiklama yapar.

+ Staj giin sayisinin en az %75’inde olacak sekilde, staj giinleri i¢in iizerinde ¢alisilan kod 6rnekleri
verilmelidir. Gizlilik gerektiren yerler bulaniklastinlabilir veya tiimiiyle karartilabilir.

Staj giin sayisinin en az %75’inde olacak sekilde, staj giinleri icin iizerinde ¢alisilan konulara ait
ekran goriintiileri verilmelidir. Gizlilik gerektiren yerler bulaniklastirilabilir veya tiimiiyle
karartilabilir.

Ogrenci, kod ve ekran gériintiilerinin yam sira agiklamalarnm diger gérsellerle de destekleyebilir.
Yazilan raporun her bir giinii bir digerinin kopyas1 olmaz, intihale izin verilmez.

1(4 amwiguna rvis
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STAJ RAPORU

= Raporun yaziminda yazi tipi olarak Times New Roman, Arial veya Calibri; yaz biiyiikliigii olarak
12 punto kullanilir. Metinler 1,5 satir araliginda, her iki yana yaslanmis, paragraf éncesi ve sonrasi
bosluk 6 veya 12 puan yazilir.

= Raporun kapak sayfasinda asagidakiler yer alir:

& Marmara Universitesi logosu, sol iistte.

< EETYT

» Miithendislik Fakiiltesi logosu, sag iistte.

» ki logonun arasina gelecek sekilde iistte; 1.satirda “T.C.”, 2.satirda “MARMARA UNIVERSITY”, 3.satirda
“FACULTY OF ENGINEERING” ve 4.satirda “INTERNSHIP REPORT” ibareleri.

+ Orta alt kisimda ii¢ satir seklinde sirasiyla; 6grencinin adi soyadi, 6grenci numarasi ve béliim adi.

= Rapor asagidaki boliimlerden olusur:

Table of Contents: Bu bdliimde icindekiler sayfa numaralar ile yer alir.

Abstract: Bu boliimde raporun 250-500 kelimelik kisa bir 6zeti verilir.

Description of Institution / Company: Bu béliimde staj yapilan is yerinin tam adi, adresi, kisa tarihi, calisma
alanlarn, organizasyon yapisi ve calisan miihendis sayisina (gorev, calisma alanlar/birimlere gore) yer verilir.

Internship Activities, Job Descriptions and Content: Bu boliimde giinliik olarak yazilan raporlar yer alir.

¢ Conclusion: Bu boliimde 6grencinin stajdan edindigi bilgi, beceri yetkinlik baglaminda kazanim ve r,@
tecriibelere 250-500 kelime olacak sekilde yer verilir.

29

STAJ RAPORU

= Staj raporu belirtilen formatta hazirlanmalidir.
< Uygun olmayan rapor ve staj reddedilir, tekrar yazilmasi i¢in yeniden siire verilmez.

14 awinuna cvas

= Hazirlanan staj raporunun
< tek yonlii veya arkali-onli A4 kagit ciktisi alinir,
< firmaya 1slak imzalattirilip kaselettirilir,
< spiral veya cilt yaptirildiktan sonra
©elden Boliim Sekreterligine teslim edilir.

= Raporun ilk sayfasi firma yetkilisi tarafindan kaselenir ve imzalanir. Raporun diger
sayfalan paraflanir veya imzalanir.

30
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STAJ RAPORU ICERIGI

MARMARA UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTE:

(MARMARA UNIVERSITY - FACULTY OF ENGINEERING)
STAJ RAPORU (INTERNSHIP REPORT)

Ogrencinin Ad: Soyadi (Student Name, Surname)

nci Numaras: (Student ID)

Boliimii (Department)

o Igindekiler (Table of Contents)

o Ozet (Abstract)

Yapilan staj ile ilgili hazirlanan teknik raporun 6zeti (A brief summary of the technical report of

internship performed)

o Staj Yapilan Kurum / Igyeri Tamtin (Description of Institution / Company)

Kurum / fsyeri Ad: (Full Title of Institution / Company)

Adresi (Contact Address)

Kisa tarihi (A brief history of the company)

Galigma / firetim alanlan: (Field of operation)

Organizasyon Yapist (Organizational scheme)

Gabsan mithendis sayisi ve teknik alanlan (Number of Engineers employed. including their

departments/duties)

® Staj Siiresince Yapilan Cahismalar (Internship Activities, Job Descriptions and Content)

Bu bolimde stajmz boyunca yapilan faaliyetleri ginlik olarak raporlaymz. Hangi
bolim/bolimlerde yer aldifimz: ve galisma alanlanmz belirtiniz. Destekleyici belge. tablo, sekil
veya gorseller kullanilabilir

In this part. present the training activities performed during the internship period on a daily basis
including the department you were employed in and the work done. Supporting documents, figures,

tables, and visuals can be used.

* Sonug (Conclusion)

Bu boltimde stajiniz ile elde ettiginiz kazanun ve tecrilbelerinizi kapsayicr bilgileri dzetleyiniz

(Briefly summarize your internship including accomplishments and experiences you gained)

1(4 awiguna cvis
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= Ornek 1: Staj Raporu
< staj_raporu_ornek_1.pdf

= Ornek 2: Staj Basvuru Formu ve Ekleri
< staj_raporu_ornek_2.pdf

STAJ RAPORU > ORNEKLER

1(4 amwiguna rvis
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STAJ DEGERLENDIRME FORMU

= Staj Degerlendirme Formu firma yetkilisi tarafindan doldurulur.

= Form okunakl ve uygun formatta hazirlanmahdir.

» Imza, kase ve zarf

< Form firma yetkilisi tarafindan kaselenir ve imzalanir.
< Kapali bir zarf icinde 6grenciye teslim edilir.

> Uygun olmayan form ve staj reddedilir.

< EETYT

= Staj Raporu ve Staj Degerlendirme Formu beraberce Boliim Sekreterligine
degerlendirilmek iizere teslim edilir.

Staj komisyonunun onay1 olmadan, bagka bir yere (dekanlik, boliim 6gretim tiiyesi vb.) yapilan
higbir rapor veya form teslimi kabul edilmez.

Kargo veya posta yoluyla belge kabul edilebilir; ancak belgelerin tam, eksiksiz ve vaktinde
ulastirilmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

Elektronik yollardan (email, e-mesaj vb.) gonderilen belgeler kabul edilmez.

Yaz staj raporu ve formu i¢in son teslim tarihi, Giiz yariyil derslerinin ikinci haftasinin Carsamba
giiniidiir.

Staj bitiminden itibaren 10 is giinii icinde raporlarini erken teslim edenler icin rapor degerlendirme

siirecinde oncelik taninir. ) @
Vaktinde teslim edilmeyen rapor veya formlar degerlendirmeye alinmaz.
33
— —_— — = - kﬂfell -
MARMARA UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI . a / i} ”e y - I
STAJ DEGERLENDIRME FORMU s /ﬂk m 21 )
Jarl E i it
A Soyad et
Z Ogrenci No Tl 49
& Boliimi 7 Fotograf
2 Staja baglama ve bitis tarihleri .
g[Sl v
‘8 Calistig1 boliim ve igler — v
Not™ Agiklamalar
g Devam
22 am
ve =
=Z C_ e ve gayret Ogrencinin Staj Yaptign Birimdeki Amirlerinin Sonug ve Onay
I‘_f g Is1 zamaninda ve tam yapma Unvan, [sim ve fmzalan
@ X | Amirine karsi tutumu
E Tsci ve arkadaslarina kars1 tutumu
Cevrimigi platformlarda kolaylikla erisilebilir
lmas™
omast Bu belge, kapals zarf igerisinde Grencive teslim edilir ve Ggrenci tarafindan staj raporn ile birlikte Bolom Staj Komisyomna ulagtunlr
Tiim ¢evrimigi toplantilara zamaninda katilmas:™
* Pekiyi, Iyi, Orta, Zayif, Bagarsiz
**Staj cevrimici yapildiysa bu somular da cevaplanmalidir.
Saymn Yetkili,
Ogrencinin hazirladigs Staj Raporunu inceleyip ilk sayfasiu imzalaymz, diger sayfalarim paraflayuuz. Raporla y/
ilgili diisiince ve degerlendirmelerinizi burada belirtiniz.
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STAJ DEGERLENDIRME FORMU >
ORNEKLER

= Ornek 1: Staj Degerlendirme Formu
© staj_degerlendirme_ornek_1.pdf

24 amiguna cvis |

= Ornek 2: Staj Degerlendirme Formu
© staj_ degerlendirme_ornek_2.pdf

35

SUREC > DEGERLENDIRME

* Staj yeri bulma

B agvuru * Staj bagvuru formu

* SGK islemlerinin tamamlanmasi

» Isyerinde staj yapma
g 90 ~QQ * Staj raporunun yazilmasi
StaJ Yurutme * Staj degerlendirme formunun doldurulmasi

* Rapor ve degerlendirme formunun teslimi

* Degerlendirme formunun incelenmesi ve raporun okunup degerlendirilmesi

&2 S * BYS’ye staj giinlerinin islenmesi
Degerlendlrme * BYS’ye staj dersinin islenmesi

* Sonuglarin ilanm

36



DEGERLENDIRME

= Staj Basvuru Formunda belirtilen staj tarihleri ile Staj Raporunda belirtilen tarihler
uyumlu olmalidir.

= Resmi tatillerde (arife giinleri dahil) staj yapilmaz. Bu giinleri hari¢ tutarak staj giinii
hesaplanmalidir.

= Staj Degerlendirme Formu eksik doldurulmus veya Boliim Sekreterligine vaktinde
ulagsmamis o6grencilerin stajlar1 kabul edilmez.

= Vaktinde staj raporunu veya formunu teslim etmeyen 6grencilerin o doneme ait staji
gecersiz sayilir.

= Boliim Sekreterligi, staj raporunu ve formunu sekil sartlan itibariyla kontrol eder,
uygunsuz rapor ve formlar teslim alinmaz.

93a
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DEGERLENDIRME

= Staj Komisyonu staj yapan 6grencilere sozlii sinav uygulayabilir veya stajiyla ilgili
sunum yapmasini isteyebilir.

= Staj komisyonu staj degerlendirme formunu inceleyip staj raporunu okur ve staji
basarili veya basarisiz olarak degerlendirir.
< Rapor ve form,;
o tiimiiyle kabul,
o kismen kabul,
o tiimiiyle ret
edilebilir.

= Bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran veya birbirine biiyiik
oranda benzeyen, biiyiik oranda kitaplardaki bilgileri iceren staj raporlar: Staj
Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

93a
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DEGERLENDIRME

= Staj Komisyonu BYS’ye girilecek staj giin sayisini belirler. Uygun goriilen giin sayisi staj
raporunda belirtilen giin sayis1 kadar veya daha azi olabilir.

= BYS’ye kabul edilen staj giin sayisi girilir.

= Kabul edilen staj giin sayisi dikkate alinarak BYS’de 6grencinin transkriptine staj
derslerinin islenmesine karar verilir.

4 0 < Toplam birikimli staj giin sayis1 < 30
= = Transkripte hicbir ders islenmez.

+ 31 < Toplam birikimli staj giin sayis1 < 60
= = Transkripte CSE3000 Summer Practice I dersi iglenir.

4 60 < Toplam birikimli staj giin sayis1
= = Transkripte CSE3000 Summer Practice I ve CSE4000 Summer Practice II dersleri iglenir.

= Staj degerlendirme sonuglar 6grencilere ilan edilir.

93a
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